
Checkliste für Ihre Klassenfahrt 

 

Klassenleiter: .................................................................. 

Klasse:  .................................................................. 

 

Klassenfahrt vom ............................ bis ............................. nach .......................................................... 

 

 

Vor der Buchung der Klassenfahrt (vorbereitender Elternabend)  

 

 Noch vor dem vorbereitenden Elternabend: Prüfen ob ggf. gewährte Optionsfristen noch 

 ausreichend sind bzw. von klaju Reisen verlängert werden sollen. 

 Vorstellung bereits ausgewählter Reiseziele  

 Festlegen des pädagogischen Zwecks der Reise 

 Kostenlimit für jeden Schüler abstimmen 

 Einverständniserklärung der Eltern einholen 

 Abklärung von Finanzierungsproblemen für einzelne Schüler  

 Besprechung möglicher Aktionen um zusätzliche Einnahmen zur Finanzierung von 

 Reiseleistungen zu erzielen (Kuchenbasar, Trödelmarkt, Buchverkauf u. ä.)  

 Begleitpersonen festlegen (Anzahl, wer)  

 Besprechung ggf. abzuschließender Reiseversicherungen  

 

 

Planung und Vorbereitung des Reiseprogramms  

 

 Die Programminhalte der Reise sollten gemeinsam mit der Klasse geplant und ausgearbeitet 

 werden. Hierbei können einzelne Programmpunkte von den Schülern in Referaten bearbeitet 

 werden.  

 Es ist ratsam, sich ein Alternativprogramm zu überlegen, auf das z.B. bei schlechtem Wetter 

 oder unerwartetem Ausfall eines Programmbausteins ausgewichen werden kann. Vor Beginn 

 der Reise sollten Eintrittspreise und Öffnungszeiten für die geplanten Aktivitäten abgeklärt 

 werden.  



 Besonders zu empfehlen ist es, die Klassenfahrt von den Schülern dokumentieren und sie zur 

 Erinnerung ein Klassenfahrtentagebuch anfertigen zu lassen. Dazu empfiehlt es sich, den 

 Schülern für die Dauer der Reise verschiedene Aufgaben (z.B. Klassenfotograf, 

 Klassenreporter) zuzuweisen.  

 

 

Zu klärende Punkte bis spätestens 2 Wochen vor Reiseantritt (evtl. weiterer Elternabend)  

 

 Prüfen Sie, ob Bettwäsche und Handtücher mitzubringen sind. Informationen hierzu finden Sie 

 in Ihrer Buchungsbestätigung bzw. in der Unterkunftsbeschreibung. Falls Sie Bettwäsche und 

 Handtücher wünschen, teilen Sie das klaju Reisen bitte bis 1 Woche vor Reiseantritt mit. Die 

 Ausleihgebühren sind dann vor Ort zu zahlen.  

 Besprechung der Zimmeraufteilung  

 Belehrung über Hausordnung der Unterkunft bzw. Schulordnung  

 Besprechung fester Zeiten für den Tagesablauf, z.B. Essenszeiten, Programm, Freizeit, 

 Schlafenszeit  

 Es sollten Regelungen getroffen werden, die das Verlassen der Unterkunft in der Freizeit 

 betreffen, z.B. alleine, in Teilgruppen, und die Dauer.  

 Es sollten für ältere Schüler Regelungen zum Konsum von Alkohol und Zigaretten getroffen 

 werden.  

 Vor der Reise sollten denkbare Konsequenzen für ein Fehlverhalten besprochen werden.  

 Festlegung der Höhe des Taschengeldes  

 Es sollten Essgewohnheiten und eventuelle Einschränkungen der Schüler geklärt werden, z.B. 

 Vegetarier, Allergien bzw. andere Krankheiten, muslimische Schüler. Diese sollten klaju 

 Reisen rechtzeitig mitgeteilt werden. 

 Wenn ein Schüler Allergiker ist oder eine Krankheit hat, ist dies von ihm bzw. seinen Eltern 

 anzugeben. Geklärt werden muss, ob dies Konsequenzen für bestimmte Aktivitäten hat oder 

 sich für den Schüler Einschränkungen ergeben (z.B. beim Essen). Weiter ist zu klären, ob 

 bzw. welche Medikamente der Schüler benötigt und ob der Schüler darauf selber achtet oder 

 der Lehrer helfen soll.  



 Erlaubnisse für Schwimmen, Baden bzw. Teilnahme an Sportaktivitäten klären (Radfahren, 

 Klettern, Reiten, Kanufahrten, Rafting etc.).  

 

 

Wichtig! Unbedingt mitnehmen!  

 

 Reiseunterlagen sowie alle erforderlichen Voucher bzw. Eintrittskarten, wenn diese im Vorfeld     

 vorliegen  

 Bestätigung des Transportunternehmens, Fahrpläne und Fahrkarten 

 24-Stunden-Service-Rufummer des Reiseveranstalters  

 Ausweise (Personalausweis/Kinderausweis, Schülerausweis, Krankenversicherungskarten)  

 Schulbescheinigung  

 Telefonnummer der Unterkunft (siehe Reiseunterlagen)  

 Erste-Hilfe-Koffer (evtl. besondere Medikamente)  

 Liste der Adressen und Telefonnummern aller Eltern  

 Liste aller teilnehmenden Schüler zur Vorlage in der Unterkunft  

 Spiele für drinnen und draußen  

 Musik (Instrumente, CDs usw.); Aufteilung, wer was mitbringt  

 Tages- und Wochenpläne 

 Informationen zur Umgebung (z.B. Karten, Busfahrpläne) sowie Anschriften und 

 Öffnungszeiten (z.B. von Museen, Schwimm- und Sportstätten) 

 Vorbereitung auf einen eventuellen Geburtstag während der Klassenfahrt 

 Sollte eine Unterkunft mit Selbstversorgung gebucht sein, ist es ratsam, die notwendigen 

 Lebensmittel zumindest für das erste Abendessen bzw. Frühstück mitzunehmen  


